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  BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 03/2017
I. Công tác thực hiện trong tháng 3:
· Lập danh mục thiết bị dạy nghề hiện có theo từng phòng, xưởng thực hành của các khoa: Động lực, May – thời trang, Cơ khí, Điện – Điện tử, Công nghệ thông tin, Nhiệt – Lạnh.
· Tổng hợp danh mục thiết bị dạy nghề bổ sung, trang bị mới của từng khoa theo dự án “Xây dựng và phát triển Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh thành trường cao đẳng nghề chất lượng cao giai đoạn 2017 – 2022 và những năm tiếp theo”.
· Điều chuyển tài sản, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng cho phòng TC-HC-TH, Phòng Quản trị - Dịch vụ, Phòng Công tác chính trị- HSSV, Khoa Công nghệ thông tin, Phòng Thiết bị - Vật tư.
· Lập báo cáo Hồ sơ lưu trữ.
· Lập báo cáo Công tác mua sắm trang thiết bị năm 2016.
· Hoàn thiện hồ sơ, Lập biên bản nghiệm thu và biên bản giao nhận Quầy thu tiền (phòng Kế hoạch – tài chính).
· Nhập – xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ.
· Nhập – xuất vật tư thực tập khoa công nghệ Cơ khí, Động lực, Nhiệt – lạnh.
· Đối chiếu số liệu với phòng Kế hoạch – Tài chính quý 1 /2017.
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